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Цель: создание доступной и эффективной образовательной среды, 
удовлетворяющей потребности ребенка в развитии, личностном 
самоопределении и самореализации, обеспечивающей формирование 
творческого потенциала обучающихся, активизацию их познавательных 
интересов, адаптацию к жизни в обществе на основе опыта интеграции 
педагогического коллектива учреждения.

Задачи:
1. Удовлетворить потребности обучающихся в получении дополнительного 

образования, в реализации их творческого потенциала с учетом индивидуального 
развития и интересов;

2. Организовать обучение, создать условия для самоопределения, личностного 
развития, самореализации в различных сферах творческой деятельности, 
адаптации к жизни в обществе, укрепления здоровья обучающихся;

3. Обеспечить доступность получения качественного дополнительного 
образования по направлениям деятельности учреждения, руководствуясь 
интересами личности, общества;

4. Совершенствовать программно-методическое обеспечение
образовательного процесса;

5. Разрабатывать и внедрять в образовательно-воспитательный процесс 
инновационные технологии;

6. Развивать систему работы с одаренными детьми, а также совершенствовать 
формы работы с детьми с ограниченными возможностями;

7. Повышать квалификацию и уровень профессионального мастерства 
педагогов, активизировать их творческий потенциал;

8. Совершенствовать нормативно-правовую базу учреждения в соответствии с 
требованиями действующего законодательства;

9. Обновлять и расширять материально-техническую базу учреждения в целях 
создания комфортной информационно-образовательной среды.



Руководство и контроль

№
п/п

Наименование деятельности Сроки Ответственные

1. Посещение занятий кружков с 
целью оказания методической 
помощи и изучение опыта 
работы

В течение года Заместители директора 
по УВР, НМР

2. Педсоветы, совещания при 
директоре

В течение года Заместитель директора 
по УВР

3. Проверка и анализ 
документации педагогов, 
планов по УВР, журналов

В течение года Заместитель директора 
по УВР

4. Контроль работы методистов. В течение года Заместитель директора 
по НМР

5. Комплексный мониторинг Май Заместитель директора 
по НМР

6. Утверждение расписания 
занятий в объединениях

Сентябрь директор

7. Анализ занятий в объединениях 
(промежуточная, итоговая 
аттестация)

Декабрь,
май

Заместители директора 
по УВР, НМР

8. Участие в работе семинаров В течение года Заместитель директора 
по НМР

9. Посещение открытых занятий в 
объединениях

В течение года Заместитель директора 
по УВР 

Методисты
10. Контроль своевременного 

представления отчетов и 
справок, в вышестоящие 
организации

В течение года Заместитель директора 
по УВР

11. Контроль работы молодых 
педагогов дополнительного 
образования

В течение года Заместитель директора 
по УВР 

Методисты

Совещания при директоре

п/
п

Содержание Сроки Ответственные

1 Готовность ГБУ ДО «РЭБЦ» к новому 
учебному году, укомплектованность 
кадрами. Материально-техническая 
база, состояние документации.

Август Заместители директора 
по АХЧ, УВР, НМР, 

ИКТ, главный бухгалтер



Распределение педагогической нагрузки 
на новый учебный год

2 Комплектование учебных групп Сентябрь Заместитель директора 
по УВР

3 Техника безопасности. Обеспечение 
безопасности жизни и здоровья детей и 
сотрудников в процессе 
образовательной деятельности

Октябрь Заместители директора 
по УВР, НМР

4 Состояние ведения документации 
(журналов учёта работы педагогов ДО в 
объединениях)

Сентябрь
Декабрь

Май

Заместитель директора 
по УВР

5 Состояние учебной деятельности 
станции: итоги промежуточной 
аттестации обучающихся, журналы, 
занятия, воспитательная работа

Январь Заместитель директора 
по УВР

6 Санитарно-гигиенический режим и 
техника безопасности учебного 
процесса (проверка условий и 
документации)

Февраль Заместители директора 
по НМР, АХЧ

7 Совершенствование работы по 
качественной реализации 
образовательных программ

Март Заместитель директора 
по НМР 

Методисты
8 О подготовке и проведения 

Республиканского слета юных экологов, 
натуралистов и любителей природы

Апрель Заместитель директора 
по УВР

9 Подведение итогов работы ГБУ ДО 
«РЭБЦ» за 2021-2022 учебный год. 
Составление отчётов, анализ итоговой 
аттестации обучающихся. Предложения 
к планированию работы на новый 2021- 
2022 учебный год. Корректировка плана 
работы в летний период (летняя школа)

Май

Июнь

Заместитель директора 
по УВР

Содержание Сроки
проведения

Ответственный

1. Организационно-управленческая деятельность
1.1. Заседания педагогического совета учреждения

1 . 1. Анализ работы педагогического 
коллектива за 2020-2021 учебный год.
2. Обсуждение и утверждение 
дополнительных общеразвивающих 
программ, рабочих программ, планов, 
предлагаемых к реализации в 2021 -2022 
уч.году

Август - 
сентябрь

Заместители 
директора по УВР, 
НМР, ИКТ, АХЧ



3. Итоги работы учреждения за летний 
период.
4. Инструктаж по технике безопасности

2. Итоги учебного полугодия. Анализ 
результатов

Январь Заместители 
директора по УВР, 

НМР
3. 1. Об организованном завершении 

учебного года.
2. Организация работы летней школы

Май Заместитель 
директора по УВР

1.2. Общие собрания работников
1. Рассмотрение и принятие новых 

редакций локальных нормативных актов 
учреждения (при необходимости). 
Выборы представителей в различные 
комиссии.

В течение 
учебного 

года

Заместитель 
директора по УВР

2. Рассмотрение и утверждение графика 
очередных оплачиваемых трудовых 
отпусков на 2022 год

Декабрь Главный бухгалтер

1.3. Административные совещания
1. 1. О выполнении государственного 

задания за 2021 год.
2. Об итогах проведения промежуточной 
аттестации обучающихся

Январь Г лавный бухгалтер 
Заместитель 

директора по УВР

2. 1.0 выполнении учебного плана и 
общеобразовательных программ. 
2. О сохранности контингента 
обучающихся

Февраль Заместитель 
директора по УВР

3. О функционировании страницы ГБУ ДО 
«РЭБЦ» на портале учреждений 
дополнительного образования

Март Заместители 
директора по ИКТ, 

УВР
4. Об организации и проведении итоговой 

аттестации обучающихся
Апрель Заместитель 

директора по УВР
5. 1. О работе ГБУ ДО «РЭБЦ» в летний 

период, обсуждение плана работы 
«Летней школы».
2. Об итогах аттестации педагогических 
работников в 2020-2021 учебном году и 
проведении аттестации в 2021-2022 
учебном году.
3. Об организованном завершении 
учебного года.
4. Обсуждение плана работы на летний 
период

Май Заместитель 
директора по УВР

6. 1. «Летняя школа».
2. Работа 1-ой смены

Июнь Заместитель 
директора по УВР

7. 1. «Летняя школа».
2. Работа 2-3-ей смены.

Июль Заместитель 
директора по УВР



8. 1. «Летняя школа».
2. Работа 4-ой смены

Август Заместитель 
директора по УВР

9. 2. О противопожарной безопасности в 
ГБУ ДО «РЭБЦ»

Сентябрь Заместитель 
директора по АХЧ

10. 1. Об итогах комплектации объединений 
ГБУ ДО «РЭБЦ».

Октябрь Заместитель 
директора по УВР

11. 1. Об организации и проведении 
промежуточной аттестации 
обучающихся.
2.0 соблюдении норм и правил охраны 
труда.

Ноябрь Заместитель 
директора по УВР, 

НМР

Методисты
12. 1. Анализ выполнения Плана финансово­

хозяйственной деятельности ГБУ ДО 
«РЭБЦ».
2.0 проведении промежуточной 
аттестации обучающихся.

Декабрь Заместители 
директора по АХЧ, 

УВР, главный 
бухгалтер

1.2. Заседания Методического совета
1 . 1. План работы Методического совета на 

2021-2022 учебный год.
2. Рассмотрение и утверждение 
дополнительных общеразвивающих и 
воспитательных программ, 
индивидуальных занятий

Август - 
сентябрь

Заместитель 
директора по НМР

2. 1. Утверждение графика открытых 
занятий.

Сентябрь Заместитель 
директора по УВР

3. 1. Подведение итогов работы 
Методического совета ГБУ ДО «РЭБЦ» 
за 2020-2021 учебный год

Май Заместитель 
директора по НМР

4. 1. Результаты реализации программы 
развития ГБУ ДО «РЭБЦ»: внутренняя 
система оценки качества образования, 
промежуточная аттестация обучающихся.

Ноябрь - 
декабрь

Директор 
Заместитель 

директора по УВР

1.3. Разработка нормативно-правовых и инструктивно-методических 
материалов

1 . Разработка локальных актов (по 
необходимости).

В течение 
учебного 

года

Заместители 
директора по АХЧ, 
УВР, НМР, ИКТ, 

документовед
2. Разработка положений мероприятий По плану Методисты
3. Разработка учебно-методических 

материалов, методических рекомендаций 
в помощь педагогам (выпуск 
методической продукции, буклетов, 
брошюр).

В течение 
года

Заместитель 
директора по УВР, 

НМР

4. Составление дополнительных 
общеобразовательных общеразвивающих 
программ, обновление содержания 
учебно-тематических планов

Сентябрь - 
октябрь

Методисты
пдо



1.4. Обеспечение функционирования сайта учреждения
1 . Организация смены оперативной 

информации, размещение информации о 
деятельности учреждения, наполнение 
информацией разделов сайта.

Ежемесячно 
в течение 

года

Заместитель 
директора по ИКТ

2. Методическая работа
2.1.1. Работа по темам самообразования в 

рамках единой методической темы 
учреждения

В течение 
года

Заместитель 
директора по УВР

2.2. Повышение квалификации педагогических работников
1 . Участие в республиканских 

мероприятиях
В течение 

года
Заместитель 

директора по УВР
2. Участие в конкурсах различного уровня В течение 

года
Заместитель 

директора по НМР
3. Прохождение курсов повышения 

квалификации
По графику Заместитель 

директора по НМР
4. Открытые занятия (по графику открытых 

занятий)
В течение 

года
Заместитель 

директора по УВР
5. Индивидуальное консультирование (по 

запросам педагогов)
В течение 

года
Заместитель 

директора по НМР

2.3. Работа с молодыми и вновь принятыми специалистами
2. Наставничество (в соответствии с планом 

работы)
В течение 

года
Заместитель 

директора по УВР
3. Индивидуальное консультирование (по 

запросам педагогов)
В течение 

года
Заместитель 

директора по НМР
3. Организация учебно-воспитательного процесса

3.1. Информационно-аналитическая деятельность
1 . Информация о наборе детей в творческие 

объединения, о предоставлении 
заявлений от родителей (законных 
представителей) и заполнении форм 
списков детей, о проведении 
инструктажей с учащимися по охране 
труда, по пожарной безопасности

До 15 
сентября

Заместители 
директора по АХЧ, 

УВР, НМР

2. Отчет о наполняемости учебных групп на 
начало учебного года

Октябрь Заместитель 
директора по УВР

3. Отчёт об аттестации обучающихся Май Заместитель 
директора по УВР

4. Информация о проведении повторных 
инструктажей с учащимися по охране 
труда, по пожарной безопасности, о 
тематических инструктажах

Декабрь Заместитель 
директора НМР

5. Отчет о результатах самообследования Апрель Заместитель 
директора по УВР



6. Отчет о сохранности контингента 
обучающихся на конец учебного года. 
Анализ работы учреждения по итогам 
деятельности за 2020-2021 уч. год

Май Заместители 
директора по АХЧ, 

УВР, НМР

7. Самоанализ удовлетворенности 
обучающихся, родителей (законных 
представителей), педагогов учреждения

В течение 
года

Заместитель 
директора по УВР

3.2. Работа по охране труда и технике безопасности, 
пожарной безопасности, профилактике травматизма

1. Проведение инструктажей с учащимися 
по охране труда, по пожарной 
безопасности в творческих объединениях, 
тематических инструктажей. Контроль за 
ведением в журналах данного раздела.

В течение 
года

Заместители 
директора по АХЧ, 

УВР, НМР

4. Организационно-массовая деятельность
1. Всемирный день воды. Интеллектуально 

-  познавательное мероприятие «Вода -  
источник жизни!»

Март Заместитель 
директора по УВР

2. Декада экологии «Береги свою планету, 
ведь другой такой на свете нет!»

Март - 
апрель

Заместитель 
директора по УВР

3. Международный день птиц: «Птица -  
это песня и полет!»

Апрель Заместитель 
директора по УВР

4. Всемирный день здоровья «Чистая 
природа- крепкое здоровье»

Апрель Заместитель 
директора по УВР

5. Республиканский конкурс «Лучший 
учебно-опытный участок»

Прием 
материалов 

до 28 
апреля

Заместитель 
директора по УВР

6. Всемирный день Земли. Открытое 
мероприятие «Из тысячи планет-Земли 
прекрасней нет!»

Апрель Заместитель 
директора по УВР

7. День памяти А.Х. Кадырова «Помним и 
гордимся!»

Май Заместитель 
директора по УВР

8. Республиканский слет юных экологов, 
натуралистов и любителей природы

Май Заместитель 
директора по УВР

9. Международный день защиты детей. 
«Планета детства»

Июнь Заместитель 
директора по УВР

10. Всемирный день экологов «Человек, 
помоги» Чистоту сохранить в твоих 
силах!»

Июнь Заместитель 
директора по УВР

11. День открытых дверей «Добро 
пожаловать!»

Сентябрь Заместитель
директора

12. БЕСЕДЫ, посвященные Дню чеченской 
женщине: «Чеченская женщина 
свободнее всех женщин и потому честнее 
всех!»

Сентябрь Заместитель 
директора по УВР



13. Республиканская акция «Очистим 
планету от мусора» (в рамках Всемирной 
акции)

Сентябрь Заместитель 
директора по УВР

14. День учителя беседа на тему «Учитель -  
перед именем твоим...»

Октябрь Заместитель 
директора по УВР

15. Месячник экологии «Сохранить чистоту 
природы в наших силах!» Беседы на 
тему: «Край, в котором ты живешь»

Октябрь - 
ноябрь

Заместитель 
директора по УВР

16. К дню народного единства «Мы едины, 
мы непобедимы»

Ноябрь Заместитель 
директора по УВР

17. Международному дню отказа от курения. 
Викторина «Курить—себе вредить!»

16 ноября Заместитель 
директора по УВР

18. Мероприятие, посвященное Дню матери: 
«Сан Хьоме нана!»

Ноябрь Заместитель 
директора по УВР

19. Республиканская акция «Кормушка» Декабрь - 
март

Заместитель 
директора по УВР

20. «Здравствуй, здравствуй Новый год!» Декабрь Заместитель 
директора по УВР

4.2. Участие во всероссийских и международных мероприятиях
1 . Региональный этап. Всероссийский 

юниорский лесной конкурс Подрост»
Прием 

материалов 
до 20 

января

Заместители 
директора по НМР, 

ИКТ

2. Региональный этап. Всероссийский 
конкурс водных проектов 
старшеклассников (заочно)

Прием 
материалов 

до 10 
февраля

Заместители 
директора по НМР, 

ИКТ

3. Региональный этап. Всероссийский 
детский экологический форум «Зеленая 
планета 2021»

Прием 
материалов 
до 25 марта

Заместители 
директора по НМР, 

ИКТ
4. Региональный этап. Всероссийский 

конкурс социальных видеороликов 
«Зеленый экран»

Прием 
материалов 

до 20 
апреля

Заместители 
директора по НМР, 

ИКТ

5. Региональный этап. Всероссийский 
конкурс инновационных экономических 
проектов «Мои зеленые СтартАпы»

Прием 
материалов 

до 10 
августа

Заместители 
директора по НМР, 

ИКТ

6. Региональный этап. Всероссийский 
конкурс «Юннат»

Прием 
материалов 

до 20 
августа

Заместители 
директора по НМР, 

ИКТ

7. Региональный этап. Всероссийский 
(заочный) конкурс программ по 
дополнительному естественнонаучному 
образованию «БиоТОП ПРОФИ»

Прием 
материалов 

до 25 
августа

Заместители 
директора по НМР, 

ИКТ



8. Региональный этап. Всероссийский 
конкурс творческих, проектных и 
исследовательских работ обучающихся 
«#ВместеЯрче»

Прием 
материалов 

до 20 
сентября

Заместители 
директора по НМР, 

ИКТ

9. Региональный этап Всероссийского 
конкурса творческих работ обучающихся 
«Я и Россия: мечты о будущем»

Прием 
материалов 

до 20 
октября

Заместители 
директора по НМР, 

ИКТ

10. Региональный этап. Всероссийский 
конкурс юных исследователей 
окружающей среды «Открытия 2030»

Прием 
материалов 

до 20 
ноября

Заместители 
директора по НМР, 

ИКТ

11. Региональный этап. Всероссийский 
конкурс «Моя малая родина: природа, 
культура, этнос»

Прием 
материалов 

до 1
декабря

Заместители 
директора по НМР, 

ИКТ

12. Региональный этап. Всероссийский 
конкурс юношеских исследовательских 
работ им. В.И. Вернадского

Прием 
материалов ДО 1

декабря

Заместитель 
директора по НМР

13. Всероссийский День заповедников и 
национальных парков

11 января Заместители 
директора по УВР

14. Всероссийская акция «День леса»
(в формате «День единых действий») 18 марта Заместители 

директора по УВР
15. Всероссийская акция «День птиц»

(в формате «День единых действий»)
1 апреля Заместители 

директора по УВР
16. Всероссийский экологический субботник 

«Зеленая Весна»
с 1 по 15 
апреля

Заместитель 
директора по ИКТ

17. Всероссийская акция «День Земли» 
(в формате «День единых действий»)

21 апреля Заместители 
директора по УВР

18. Всероссийский экологический фестиваль 
детей и молодежи «Земле жить!» Октябрь

Заместители 
директора по НМР, 

ИКТ

19. Всероссийский Экологический диктант
Ноябрь

Заместители 
директора по НМР, 

ИКТ
4.3. Республиканские мероприятия

1. Республиканский слет юных экологов, 
натуралистов и любителей природы

Май Заместитель 
директора по УВР

2. Республиканский конкурс детско- 
юношеских любительских фильмов «Эко­
фильм»

Октябрь Заместитель 
директора по ИКТ

4.4. Республиканские семинары
1. Водные природные объекты Чеченской 

Республики, изучение их экологических 
проблем в рамках проектно-

Февраль
Шалинский

район

Заместитель 
директора по НМР



исследовательской деятельности 
Всероссийского водного конкурса

2. Экологическое краеведение как способ 
познания природы культуры родного 
края

Март
Урус-

Мартановск 
ий район

Заместитель 
директора по НМР

3. Актуальные проблемы организации и 
развития школьных лесничеств

Апрель 
Гудермесск 

ий район

Заместитель 
директора по НМР

4. Влияние факторов окружающей среды на 
здоровье человека

Май
Веденский

район

Заместитель 
директора по НМР

4.3. Работа с родителями
1. Родительские собрания в творческих 

объединениях:
1. «Организация учебно-воспитательного 
процесса в творческом объединении»: 
знакомство с Уставом ГБУ ДО «РЭБЦ» 
образовательными программами, 
правилами поведения обучающихся и 
родителей в учреждении. Учебно- 
воспитательные задачи на учебный год». 
2.0 перспективных планах на 2021-2022 
уч. год

Сентябрь

Май

Заместитель 
директора по УВР

2. Регистрация обучающихся объединений Сентябрь Заместитель 
директора по УВР

3. Общее родительское собрание. 
Содержание дополнительного 
образования на 2021-2021 учебный год. 
Особенности учебного плана 
воспитательной работы

В течение 
учебного 

года

Заместитель 
директора по УВР

4. Общее родительское собрание.
Итоги прошедшего учебного года. 
Правила безопасного поведения на улице, 
в лесу, водоемах. Пожарная безопасность

Май Заместители 
директора по УВР, 

АХЧ

5. Анкетирование родителей в целях 
мониторинга

Июнь Заместитель 
директора по УВР

4.5. Мероприятия по предупреждению детского дорожно-транспортного
травматизма

1. Акция «Внимание, светофор!» Сентябрь Заместитель 
директора по УВР

2. Викторина «Правила дорожные -  знать 
каждому положено!» Октябрь Заместитель 

директора по УВР

3. Проведение инструктажей по 
безопасности поведения на улицах.

Октябрь,
февраль

Заместитель 
директора по УВР



4. Мероприятия, направленные на 
пропаганду правил дорожного движения: 
акции, флешмобы

В течение 
уч. года

Заместитель 
директора по УВР

5. Подготовка Памяток на тему 
безопасности дорожного движения; 
распространение их среди родителей 
обучающихся

В течение 
уч. года

Заместитель 
директора по УВР

6. Беседы по профилактике детского 
дорожно-транспортного травматизма

В течение 
уч. года

Заместитель 
директора по УВР

4.6. Организация мероприятий по формированию здоровьесберегающего
пространства

1. Контроль за соблюдением санитарно- 
гигиенических требований

В течение 
года

Заместитель 
директора по АХЧ

2. Проведение инструктажей по ОТ и ТБ с 
обучающимися в учебное время и во 
время проведения массовых мероприятий

Сентябрь
январь

Заместители 
директора по УВР, 

НМР
3. Организация работы по профилактике 

вредных привычек
В течение 

года
Заместитель 

директора по УВР
4. Игровые программы, подвижные игры 

для обучающихся объединений
В течение 

года
Заместитель 

директора по УВР
5. Профилактические мероприятия, 

проводимые в объединениях в 
соответствии с направлением 
деятельности (физ. минутки, 
своевременная смена деятельности и т.д.)

В течение 
учебного 

года

Заместитель 
директора по УВР

5. Профилактическая работа по предупреждению 
безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних

№
п/п

Наименование мероприятия Дата Ответственный

1. Беседа на тему: «Актуальные проблемы 
воспитания: Профилактика вредных 
привычек. Антинаркотическое 
воспитание»

Периодично 
в течение 

года

Заместитель 
директора по УВР

2. Беседа на тему: «Правовые и моральные 
последствия правонарушений»; «Здоровая 
молодежь -  наше будущее»; «Знай, чтобы 
жить!»

В течение 
года

Заместитель 
директора по УВР

3. Проведение бесед, посвященных 
пропаганде здорового образа жизни, 
профилактике безнадзорности, 
наркомании

Ноябрь,
май

Заместитель 
директора по УВР

4. Профилактическая беседа на тему: 
«Ответственность за уголовные и 
административные правонарушения». 
Противодействия к экстремизму и 
терроризму

Декабрь Заместитель 
директора по УВР



5. Беседы: - «Ребенок и улица. Роль семьи в 
формировании личности ребенка»; 
«Подросток в мире вредных привычек»

В течение 
года

Заместитель 
директора по УВР

6. Беседы на тему:
1. «Уголовная, административная 
ответственность несовершеннолетних»
2. «От пьянства до преступления -  один 
шаг»
3. «Проступок, правонарушение, 
преступление»
4. «Опасные игры»
5. «Безопасный интернет»

В течение 
года

Заместитель 
директора по УВР

6. Работа с одаренными детьми
1. Создание банка данных по одаренным 

детям
В течение 

года
Заместитель 

директора по УВР, 
НМР

2. Разработка индивидуальных программ 
для работы с одарёнными детьми

В течение 
года

Заместитель 
директора по УВР, 

НМР
3. Организация участия одаренных детей в 

различных конкурсах, мероприятиях
В течение 

года
Заместитель 

директора по УВР, 
НМР

7. Гражданско-патриотическая деятельность
1. «Жизнь, длинною в подвиг!» ко Дню 

рождения первого Президента ЧР Героя 
России А.А. Кадырова

Август Заместитель 
директора по УВР

2. Беседы «Конституция -  Закон, по нему 
мы все живем!», «Правовые и моральные 
последствия правонарушений»

Декабрь Заместитель 
директора по УВР

2. День памяти: - «Да будет вечной о Героях 
память»

Май Заместитель 
директора по УВР

3. Месячник экологии «Сохранить чистоту 
природы в наших силах!»
Беседы на тему «Край, в котором ты 
живешь»

Октябрь - 
ноябрь

Заместитель 
директора по УВР

8. Антикоррупционное воспитание и образование
1. Обновление на официальном сайте 

учреждения раздела 
«Антикоррупционная политика»:
- ссылки на полезные ресурсы.

Сентябрь Заместитель 
директора по УВР

2.
Обновление информационного стенда:
- содержание антикоррупционной 
политики на уровне государства;
- адреса и телефоны органов, куда 
должны обращаться граждане в случае 
проявления коррупционных действий: 
фактов вымогательства, взяточничества и

Октябрь Заместитель 
директора по УВР



других проявлений коррупции по 
внесению денежных средств.

3. Беседы «Дорогой добра!» Ноябрь Заместитель 
директора по УВР

9._____Работа с кадрами
9.1. Информационно-аналитическая деятельность

1. Формирование и актуализация 
электронной информационной базы 
данных о педагогах дополнительного 
образования, реализуемых 
дополнительных общеобразовательных 
общеразвивающих программ, детских 
творческих объединений для размещения 
на официальном сайте учреждения

В течение 
года

Заместители 
директора по УВР, 

НМР, ИКТ

2. Формирование базы данных «Банк 
данных педагогических работников на 
2021-2022 учебный год»

Октябрь Заместители 
директора по УВР, 

НМР
9.2. Курсовая подготовка

1. Составление графика прохождения 
курсов повышения квалификации 
педагогических работников на 2021 -2022 
учебный год

Октябрь Заместители 
директора по УВР, 

НМР

2. Курсы повышения квалификация, 
профессиональная переподготовка, 
семинары

План 
курсовой 

подготовки 
на 2021- 
2022 гг.

Заместитель 
директора по НМР

9.3. Аттестация педагогических и руководящих кадров
1. Аттестация педагогических и 

руководящих кадров на соответствие 
занимаемых должностей

В течение 
учебного 

года

Заместитель 
директора по НМР

2. Аттестация педагогических работников 
на первую и высшую квалификационную 
категорию: Оказание методической 
помощи педагогам в подготовке к 
аттестации (помощь в оформлении 
документации)

В течение 
года

Заместитель 
директора по НМР

9.4. Организация работы с педагогами по ОТ и ТБ, 
пожарной безопасности и электробезопасности

1. Обучение по охране труда, пожарной 
безопасности, электробезопасности, 
оказание доврачебной помощи.

Октябрь
Декабрь
Апрель

Заместители 
директора по УВР, 

НМР
3. Периодический медицинский осмотр. По графику Документовед

10. Контрольные мероприятия
10.1. Тематическая оценка деятельности

1. Комплектация учебных групп Сентябрь Заместитель 
директора по УВР



2. Учебный план Октябрь Заместитель 
директора по УВР

3. Журналы учёта работы педагогов 
дополнительного образования

Ежемесячно Заместитель 
директора по УВР

4. Промежуточная аттестация обучающихся Декабрь Заместитель 
директора по УВР

5. Сохранность контингента обучающихся Апрель-май Заместитель 
директора по УВР

6. Воспитательная работа в объединениях В течение 
года

Заместитель 
директора по УВР

7. Выполнение муниципального задания Январь Г лавный бухгалтер
8. Итоговая аттестация обучающихся Май Заместитель 

директора по УВР
10.2. Проведение исследований деятельности учреждения

1. Мониторинг результатов 
образовательной деятельности 
обучающихся по итогам учебного года

Май Заместитель 
директора по УВР

2. Анкетирование обучающихся, 
занимающихся в объединениях ГБУ ДО 
«РЭБЦ»

Декабрь Заместитель 
директора по УВР

3. Анкетирование родителей обучающихся, 
занимающихся в объединениях 
учреждения

Октябрь Заместитель 
директора по УВР

4. Самообследование ГБУ ДО «РЭБЦ» Апрель Заместитель 
директора по УВР

11. Финансово-хозяйственная деятельность
1. Реализация плана организационно­

технических мероприятий по улучшению 
условий охраны труда

В течение 
учебного 

года

Заместитель 
директора по НМР

2. Реализация Плана финансово­
хозяйственной деятельности учреждения.

В течение 
года

Г лавный бухгалтер

3. Реализация плана противопожарных 
мероприятий.

В течение 
года

Заместитель 
директора по АХЧ

4. Инвентаризация основных средств и 
материальных запасов.

11-12.2021
г.

Заместитель 
директора по АХЧ 
Главный бухгалтер

Работа с молодыми педагогами
№ Содержание

работы
Ожидаемые результаты Методы Дата

проведения
1 . Познакомить с 

учебным планом, 
программой, 
календарно­
тематическим 
графиком, с 
документами

Знать практические 
требования и содержание 
программы; уметь 
отбирать учебный 
материал; грамотно вести 
документацию

Консультация, 
знакомство с 
инструкциями

Сентябрь



строгой
отчетности

2. Технология
занятий

Знать традиционные и 
нетрадиционные типы 
уроков, уметь их 
провести,
оптимизировать процесс 
обучения

Самостоятельная 
работа по 
повышению 
уровня
теоретической и
практической
подготовки

Ноябрь

3. Проектная
методика

Знать и применять 
алгоритм подготовки 
работы над проектом, 
критерии оценивания, 
организовать 
самостоятельную 
деятельность 
обучающихся

Чтение и 
ознакомление с 
проектной 
технологией, 
посещение занятий 
у педагогов

Декабрь

4. Самоанализ 
занятия 
Дискуссия: 
«Трудные 
ситуации на 
занятия и ваш 
выход из нее»

Уметь делать самоанализ 
занятия, видеть слабые 
стороны занятия, 
корректировать слабые 
стороны занятия и 
улучшать их

Практикум,
самообразование,
чтение
методической 
литературы, 
проведение 
занятий для 
наставника

Январь

5. Контроль знаний 
обучающихся

Уметь объективно 
оценивать обучающихся 
в соответствии с 
нормами оценивания

Консультация,
чтение
методической
литературы,
практические
занятия

Февраль

6. Планирование
работы
руководителя.
Дискуссия:
«Факторы,
влияющие на
уровень
воспитанности
обучающихся

Уметь найти контакт с 
родителями, привлечь их 
к работе, установить 
деловые отношения с 
учащимися

Чтение 
методической 
литературы, 
консультации 
психолога, 
изучения опыта 
общения с детьми 
у опытных 
педагогов

Март

7. Выявления 
затруднений в 
работе молодого 
педагога

Уметь анализировать 
свой опыт, трудности, 
успехи

Анкетирование,
беседа

Май


